PROCEDURA DOTYCZACA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

w Zespole Szkol Zawodowych Nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece

§1

. Zasady dostepu do informacji publicznej okresla ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pdzn.
zm.).Ustawodawca zobowigzal organy wiladzy panstwowej do udostepniania kazdej
informacji o sprawach publicznych z wytaczeniem informacji okreslonych w ustawie.

§2

. Udostgpnianie informacji publicznej w Zespole Szkét Zawodowych Nr 4 im. Adama
Chetnika w Ostrotece realizowane jest przede wszystkim poprzez umieszczanie
I aktualizowanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej. Informacja, ktora nie
zostala udostepniona w BIP moze by¢ udostepniona na pisemny wniosek
zainteresowanego (wzor wniosku w zalgczniku).

§3

. Informacja publiczna, ktoéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej, jest udost¢pniana na pisemny wniosek wnioskodawcy.

. Wnioskodawca sklada wniosek o udostgpnienie informacji publicznej osobi$cie w
sekretariacie szkoly lub przesyla za posrednictwem poczty na adres pocztowy lub
adres poczty elektronicznej jednostki dostepny na stronie internetoweyj.

§4

. Wniosek powinien zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania, okreslenie rodzaju
informacji oraz sposob i form¢ udostgpnienia informacji publicznej. W przypadku
zawnioskowania o przestanie informacji droga elektroniczng, podany adres poczty
elektronicznej powinien identyfikowaé wnioskodawcg.

. Wnioskodawca moze poda¢ takze inne dane kontaktowe, w tym nr telefonu lub adres
do korespondencji, w celu dalszego kontaktu w sprawie ztozonego wniosku.

. W razie konieczno$ci uzupetnienia danych szkota informuje o tym niezwlocznie
whnioskujacego, wykorzystujac podane we wniosku dane kontaktowe.

. Whnioski niezawierajagce danych okreslonych w § 4 pkt. 1 pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

§5

. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
po6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wplywu wniosku.

. Informacje udostgpniane sg w sposéb i1 formie wskazanej we wniosku, chyba ze §rodki
techniczne uniemozliwiajg udostepnienie informacji w sposéb i formie okreslonych
we wniosku.

. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostgpniona w
sposob lub formie okreslonej we wniosku, szkota powiadamia pisemnie
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wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnie z
whnioskiem, z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.

Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o
mozliwych sposobach 1 formach udost¢pnienia informacji nie ztozy pisemnego
wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub formie wskazanej w
powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza si¢.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w ciggu 14 dni, podmiot
obowigzany powiadomi w tym terminie wnioskodawce o powodach opdznienia i o
terminie udostgpnienia informacji, jednakze nie dluzszym niz 2 miesigce od dnia
wplyni¢cia wniosku.

§6

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o
udostepnienie informacji nastepuje w formie decyzji administracyjne;.

Tryb odwotawczy okreslony jest w kodeksie postepowania administracyjnego.
Udostgpnienie informacji publicznej z zasady odbywa si¢ bezptatnie. Jezeli jednak w
wyniku udostepnienia informacji we wskazany przez wnioskodawce sposob lub
przeksztalcenie jej do wskazanej we wniosku formy wigze si¢ z poniesieniem
dodatkowych kosztow, pobiera si¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom. Wnioskodawca zostanie powiadomiony o tym fakcie
oraz o wysokosci tej optaty na pismie ( art. 15 pkt 1 Ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. Dz. U. 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).



